
附件

    自治区市场监督管理行政许可咨询代办活动

管理办法（试行）

（征求意见稿）

第一章　总　则
第一条  为规范行政许可咨询代办活动，维护申请人的合法权益，营造良好的营商环境，根据《行政许可法》《优化营商环境条例》《市场监督管理行政许可程序暂行规定》制定本办法。

第二条  本办法所称行政许可咨询代办活动是指运用专业知识由代办机构（或个人）向委托人在权限范围内提供咨询、代为办理行政许可业务的行为。

第三条  代办机构（或个人）的管理、代办活动、监管与评价适用于本办法。

第四条  代办机构（或个人）应当遵守法律法规和相关规定，遵循自愿、平等、公平和诚实信用的原则，恪守职业道德，规范代办行为，提升服务质量，维护委托人合法权益。

第五条 市场监管部门公务员、行政许可有关的专业技术人员（经市场监管部门确认的鉴定评审员、检查员、考评员等）不得参与加入咨询代办机构或以个人名义开展咨询代办业务；
第六条 市场监管部门委托实施行政许可现场核查（鉴定评审）活动的专业技术组织不得开展与委托业务有关的咨询代办业务。　 

  第七条　行政许可申请人可以委托代办机构（或个人）帮助其申办许可证件，也可以自行办理。

第二章　代办机构（或个人）的管理
第八条　代办机构须依法设立，具备相关业务能力的工作人员、具有相适应的办公场所和管理制度；代办个人需具备相关业务能力。
第九条 代办机构应自登记之日起30日内，到所在地县级以上人民政府市场监管主管部门主动完成相关信息采集工作；代办个人自愿开展代办业务，在代办业务开展前主动向所在地县级以上人民政府市场监管主管部门主动完成相关信息采集工作。
第十条 代办机构相关登记信息发生变更（或注销）的，应自变更之日起10个工作日内，报告信息变更（或注销）手续。
第十一条 代办机构（或个人）实行名录报告管理，由自治区市场监督管理局通过门户网站向社会公开。 
　　第十二条　行政许可咨询代办机构（或个人）应建立业务记录制度，如实记录业务台账，相关档案保存期不少于2年。

第三章  代办活动

第十三条 代办机构（或个人）接受申请人委托，可以以委托人名义在代理权限范围内依法办理市场监管领域行政许可以下事宜（自治区市场监督管理行政许可事项清单见附件）：
（一）行政许可业务的咨询及技术服务；

（二）行政许可业务的申请；

（三）行政许可业务的变更、延续、注销等；

（四）其他行政许可事宜。

　　第十四条　行政许可咨询代办机构（或个人）不得有下列行为：

（一）捏造散布虚假信息，歪曲解读市场监督许可要求；
（二）指使或伙同委托人弄虚作假,制作或参与制作虚假材料;
（三）以欺骗、贿赂等不正当手段帮助委托方取得行政许可;

（四）泄露或者使用委托人的个人信息或者商业秘密，谋取不正当利益；

（五）法律、法规禁止的其他行为。

　　

第四章　监督与评价
　　第十六条　市场监管部门通过群众举报线索、日常监督检查等方式，通过“三书一函”、信用管理、媒体曝光等措施，对咨询代办机构（或个人）进行监督与评价。

第十七条　自治区市场监管部门负责归集咨询代办机构（或个人）信息汇总和公示；县级以上市场监管部门负责咨询代办机构（或个人）信息采集和日常监督不良记录的上报。

第五章　附　则 

　　第十八条　本办法由自治区市场监督管理局负责解释，各地可依据本办法制定实施细则。

第十九条　本办法自2024年  月  日起施行，有效期2年。

附件：

自治区市场监督管理行政许可事项清单

重要工业产品生产许可

食品生产许可

食品添加剂生产许可

食品经营许可

特种设备生产单位许可

移动式压力容器、气瓶充装许可

特种设备使用登记

特种设备检验、检测机构核准

计量标准器具核准

计量器具型式批准

承担国家法定计量检定机构任务授权

检验检测机构资质认定

食品小作坊、小餐饮店、小食杂店登记




